






ขั้นตอนการอุทธรณ์ผลคะแนน 
(คะแนนระหว่างภาคเรียน คะแนนสอบกลางภาค และคะแนนสอบปลายภาค) 

คณะเทคโนโลยีการจัดการ 
ลำดับ ขั้นตอนการทำงาน รายละเอียด ผู้รับผิดชอบ ระยะเวลา 

1 อาจารย์ผู้สอนแจ้ง
ผลคะแนน 

- แจ้งผลคะแนนเก็บระหว่างภาคเรียน 
- แจ้งผลคะแนนสอบกลางภาค 
- แจ้งผลคะแนนในระยะเวลาตามประกาศ 

อาจารย์ผู้สอน 
 

ภายใน 30 วัน  
หลังสิ้นสุดการสอบ

กลางภาค 
- แจ้งผลตะแนนสอบปลายภาค 

 
อาจารย์ผู้สอน 

 
ภายใน 5 วันทำการ

หลังจากวันสอบ
ปลายภาค 

2 นักศึกษายื่นคำร้อง
ขออุทธรณ์ผล
คะแนนและผล
การศกึษา (อ.1) 

- ยื่นคำร้องขออุทธรณ์หากไม่พอใจผลคะแนน 
  (คะแนนเก็บระหว่างภาคเรียน คะแนนสอบกลางภาค 
  และคะแนนสอบปลายภาค) (อ.1) 

 

นักศึกษา ภายใน 15 วันทำ
การหลังไดร้ับแจ้ง

คะแนนจากอาจารย์
ผู้สอน 

3 รับแบบคำร้องขอ
อุทธรณ์ผลคะแนน
และผลการศึกษา 
(อ.1) 

- รับแบบคำร้องขออุทธรณ์ผลคะแนนและผลการศึกษา  
  (อ.1) จากนักศึกษา 
- ตรวจสอบความถูกต้องของคำร้องและเอกสาร 
  ประกอบ 
- เสนอคณบดีเพื่อพิจารณาคำร้อง 

เจ้าหน้าที่งาน
บริการ

การศกึษา 

ภายใน 1 วันทำการ
หลังรับแบบคำร้อง

ขออุทธรณ์ผลคะแนน
และผลการศึกษา  

(อ.1) 
4 จัดทำคำสั่ง

คณะกรรมการ
อุทธรณ์เกี่ยวกับผล
คะแนนและการ
ประเมินผล
การศกึษา 
 

- จดัทำคำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการอทุธรณ์เกี่ยวกบัผล 
  คะแนน และการประเมินผลการศึกษา (คะแนนเก็บ 
  ระหวา่งภาคเรียน คะแนนสอบกลางภาค และคะแนน 
  สอบปลายภาค) 
- เสนอคำสั่งให้คณบดีเพือ่อนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการ 
  อุทธรณ ์
- ส่งสำเนาคำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการอทุธรณ์ใหผู้้ที่  
  เกี่ยวข้อง 

เจ้าหน้าที่งาน
บริการ

การศกึษา 

ภายใน 1 วันทำการ
หลังรับคำร้องขอ
อุทธรณ์ผลคะแนน
และผลการศึกษา  

(อ.1) 

5 จัดทำเอกสารแบบ
รายงานการชี้แจง
การขออุทธรณ์ผล
คะแนน  
(อ.2) 

- จดัทำแบบรายงานการชี้แจงการขอุทธรณ์ผลคะแนน  
  (อ.2) เพื่อเสนอต่อประธานคณะกรรมการอุทธรณ์ 

อาจารย์ผู้สอน
รายวชิาที่ถูก
ยื่นอุทธรณ ์

ภายใน 3 วันทำการ 
หลังรับทราบการขอ 
อุทธรณ์ของนักศึกษา 

 

6 พิจารณาเอกสาร
อุทธรณ ์
 

- พจิารณาคำร้องขออุทธรณ์ผลคะแนนและผล 
  การศึกษา (อ.1) และแบบรายงานการชี้แจงการ 
  ขออุทธรณ์ผลคะแนน (อ.2) 
 

คณะกรรมการ 
อุทธรณ ์

ภายใน 3 วันทำการ 
หลังที่ได้รับแบบคำ
ร้องขออุทธรณ์ผล
คะแนนและผล

การศกึษา (อ.1) และ
แบบรายงานการ

ชี้แจงการขออุทธรณ์
ผลคะแนน (อ.2) 



 

ลำดับ ขั้นตอนการทำงาน รายละเอียด ผู้รับผิดชอบ ระยะเวลา 
7 สรุปผลการ

พิจารณาและ
รายงานผลต่อ
คณบดี 

- สรุปผลการพิจารณาแบบรายงานผลคำร้อง 
  ขออุทธรณ์ผลคะแนน (อ.3) เสนอคณบดีพิจารณา 
 

คณะกรรมการ
อุทธรณ ์

 

ภายใน 3 วันทำการ
หลังการพจิารณา 

 

8 แจ้งผลแก่นักศึกษา - แจ้งผลการพิจารณาให้นักศึกษาทราบ คณะกรรมการ
อุทธรณ ์/ 
เจ้าหน้าที่ 
งานบริการ
การศกึษา 

ภายใน 1 วันทำการ 
หลังคณบดีพิจารณา 

9 สรุปผลและจัดเก็บ 
เอกสาร 
 

- สรุปผลการอุทธรณ ์และเก็บเอกสารหลักฐานค้าร้อง 
  ขออุทธรณ์ผลคะแนนและผลการศกึษา (อ.1) และ  
  แบบรายงานการชี้แจงการขอุทธรณ์ผลคะแนน(อ.2)   
  และแบบรายงานผลคำร้องขออุทธรณ์ผลคะแนน 
  (อ.3) 
 

เจ้าหน้าที่งาน
บริการ 

การศกึษา 
 
 

ต่อเน่ือง 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ขั้นตอนการอุทธรณ์ผลการประเมินผลการศึกษา (Grade) 
คณะเทคโนโลยีการจัดการ 

 
ลำดับ ขั้นตอนการทำงาน รายละเอียด ผู้รับผิดชอบ ระยะเวลา 

1 นักศึกษารับทราบผล
การประเมินผล 
การศกึษา (Grade) 

- ผ่านระบบบริการการศกึษา (Education Service   
  System : ESS) 
 

นักศึกษา ตามปฏิทิน 
การศกึษา มทร. 
อีสาน วข.สุรินทร ์

2 นักศึกษายื่นคำร้องขอ
อุทธรณ์ผลคะแนนและ
ผลการศกึษา (อ.1) 

- ยื่นคำร้องขออุทธรณ์ผลคะแนนและผลการศึกษา      
  (อ.1) หากไมพ่อใจผลการประเมินผลการศกึษา   
  (Grade) 

นักศึกษา ภายใน 15 วันทำ
การนับตั้งแต ่
วันประกาศผล

การศกึษา 
3 ตรวจสอบรายละเอียด

ผลการประเมินผการ
ศึกษา (Grade) 
 

- หากตรวจสอบแล้วไม่พบข้อบกพร่องให้อาจารย ์ 
  ผู้สอน ยืนยันผลการประเมินเดิม (Grade) และแจ้ง  
  ให้นักศึกษาทราบ 

อาจารย์ผู้สอน
รายวชิาที่ถูก
ยื่นอุทธรณ ์

ภายใน 3 วัน 
ทำการ 

หลังรับทราบการ
ขออุทธรณ ์

- หากตรวจสอบแล้วพบข้อผิดพลาดจัดทำเอกสารผล  
  การประเมินผลการศึกษา (Grade) ที่แก้ไขใหม่  
  นำเสนอคณะอนุกรรมการวิชาการประจำ            
  คณะเทคโนโลยีการจดัการ พิจารณากลั่นกรอง 

อาจารย์ผู้สอน
รายวชิาที่ถูก
ยื่นอุทธรณ ์

 

ภายใน 3 วัน 
ทำการหลัง

รับทราบการขอ
อุทธรณ ์

4 จัดทำเอกสารผลการ
ประเมินผลการศึกษา 
(Grade) 
 

- จดัทำเอกสารผลการประเมินผลการศึกษา (Grade)   
  พร้อมแนบมติการประชุมคณะอนุกรรมการวิชาการ 
  ประจำคณะฯ เสนอคณะกรรมการประจำคณะ  
  เทคโนโลยีการจดัการ พิจารณากลั่นกรอง 

อาจารย์ผู้สอน
รายวชิาที่ถูก
ยื่นอุทธรณ ์

 

ภายใน 3 วัน 
ทำการ หลังผ่านที่

ประชุม 
คณะอนุกรรมการ
วิชาการ ประจำ

คณะฯ 
5 จัดทำเอกสารผลการ

ประเมินผลการศึกษา 
(Grade) 

- จดัทำเอกสารผลการประเมินผลการศึกษา (Grade)   
  แนบมติการประชุมคณะกรรมการประจำคณะ 
  เทคโนโลยีการจดัการ เสนอรองอธิการบดีประจำ 
  วิทยาเขตสรุินทร ์พิจารณาสั่งการ 

เจ้าหน้าที่งาน 
บริการ

การศกึษา 
 

ภายใน 3 วัน 
ทำการหลังผ่านที่

ประชุม
คณะกรรมการ
ประจำคณะฯ 

6 แจ้งผลแก่นักศึกษา - แจ้งผลการพิจารณาให้นักศึกษาทราบ 
 

เจ้าหน้าที่งาน 
บริการ

การศกึษา 
 

ภายใน 3 วัน 
ทำการหลังผ่าน 
รองอธิการบดี

ประจำวิทยาเขต
สุรินทร์ พิจารณา 

7 สรุปผลและจัดเก็บ 
เอกสาร 
 

- สรุปผลผลการขอแก้ไขการประเมินผลการศึกษา 
  (Grade) และจัดเก็บเอกสาร 

เจ้าหน้าที่งาน 
บริการ

การศกึษา 

ต่อเน่ือง 

 
 



ขั้นตอนการอุทธรณ์ผลคะแนน 
(คะแนนระหว่างภาคเรียน คะแนนสอบกลางภาค และคะแนนสอบปลายภาค) 

คณะเทคโนโลยีการจัดการ 
 

 Start 
 

 
 

อาจารย์ผู้สอนแจ้งผลคะแนน 
 
 

นักศึกษายื่นคำร้องขออุทธรณ์ผลคะแนน 
และผลการศึกษา (อ.1) 

 
 

อาจารย์ผู้สอนที่ถูกขึ้นอุทธรณ์จดัทำเอกสาร 
แบบรายงานการชี้แจงการขออุทธรณ์ 

ผลคะแนน (อ.2) 
 
 

คณะกรรมการอุทธรณ์พจิารณาคำร้องขออุทธรณผ์ลละแนน 
และผลการศึกษา (อ,1) และแบบรายงานการชี้แจงการอทุธรณ์ 

ผลคะแนน (อ,2) และสรุปผลการพจิารณาแบบรายงาน 
ผลคำร้องขออุทธรณ์ผลคะแนน (อ.3) 

 
 

คณบดีพิจารณาอนุมัติ (อ.3)  
 
 
 

เจ้าหน้าที่งานบริการการศึกษา 
   แจ้งให้นักศึกษาทราบและจัดเก็บข้อมูล 

 
 

    สิ้นสุด 
 

 
 
 
 

  

      

Yes 

No 



ขั้นตอนการอุทธรณ์ผลการประเมินผลการศึกษา (Grade) 
คณะเทคโนโลยีการจัดการ 

 

                                                                 Start 
 
 

นักศึกษารับทราบผลการประเมินผลการศึกษา (Grade) 
ผ่านระบบบริการการศึกษา (ESS) 

 
 

นักศึกษายื่นคำร้องขออุทธรณ์ผลคะแนนและผลการศึกษา (อ.1) 
 
 
 

อาจารย์ผู้สอนรายวิชาที่ถูก
ยื่น อุทธรณต์รวจสอบแลว้
หากไม่พบข้อผิดหลาดให้
แจ้งผลคะแนนเติม (Grade) 
ให้นักศึกษาทราบ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

     สิ้นสุด 
 
 
 

 

Yes อาจารย์ผู้สอนรายวิชาที่ถูกยื่น 
อุทธรณ์ตรวจสอบรายละเอียด 
ผลการประเมินผลการศึกษา 

(Grade) 

อาจารย์ผู้สอนรายวิชาที่ถูกยื่นอทุธรณ์ตราจสอบแลว้พบข้อผดิ
ผิดพลาดจดัทำเอกสารผลการประเมินผลการศึกษา (Grade)  

ที่แก้ไขใหม่ เสนอคณะอนุกรรมการวิชาการฯ พิจารณากลั่นกรอง 
 

อาจารย์ผู้สอนรายวิชาที่ถูกยืนอุทธรณ์จัดทำเอกสารผลการ
ประเมินผลการศึกษา(Grade) แนบมติการประชุมคณะอนุกรรมการ

วิชาการฯ เสนอคณะกรรมการประจำคณะฯ พิจารณากลนักรอง 
 

เจ้าหน้าที่งานบริการการศึกษา ดำเนินการจัดทำเอกสารผลการ
ประเมินผลการศึกษา (Grade) แนบมติการประชุมคณะกรรมการ

ประจำคณะจำคณะฯ เสนอรองอธิการบดีประจำวข.สรุินทร์ 
 พิจารณาสั่งการ 

เจ้าหน้าที่งานบริการการศึกษา แจ้งผู้เก่ียวข้องและจัดเก็บข้อมูล 
 

Yes 

Yes 

Yes 



คทจ.-วชก. อ.1 
คำร้องขออุทธรณ์ผลคะแนนและผลการศึกษา 

เรียน  คณบดีคณะเทคโนโลยีการจดัการ 
ข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว)................................................................................................................... 

รหัสประจำตวันักศึกษา.................................................หลักสูตร.......................................................................... 
ระดับ   ปวส.  ปริญญาตรี  ปริญญาโท  กลุ่มเรียน............................................................................... 
คณะ...........................................................................โทรศพัท์มือถือ................................................……………….. 
มีความประสงค์ขออุทธรณ์เกี่ยวกับ 

  คะแนนเก็บ/สอบย่อย (ระหว่างภาคเรียน)   คะแนนสอบกลางภาค 
  คะแนนสอบปลายภาค     ผลการประเมินผลการศึกษา (Grade) 

ชื่ออาจารย์ผู้สอน...........................................................ชื่อรายวิชา....................................................................... 
รหัสวิชา........................................................................ภาคเรียนที่.................../................................................... 
เน่ืองจากข้าพเจ้ามีข้อสงสัยดังต่อไปน้ี 
............................................................................................................................................................................... 
............................................................................................................................................................................... 
............................................................................................................................................................................... 
หลักฐาน/เอกสารแนบ 
  ม ี ระบ.ุ......................................................................................................................................................... 
  ไม่มี 
 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 
    ขอแสดงความนับถือ 
 

   ลงชื่อ .............................................นักศึกษาผู้ยืน่อุทธรณ ์
               (...............................................) 
      วันที่..........เดือน.....................พ.ศ........... 
 
ผลการพิจารณาของคณบดี 
............................................................................................................................................................................... 
............................................................................................................................................................................... 
............................................................................................................................................................................... 
 
        ลงชื่อ .................................................................... 
          (...............................................) 
             วันที่..........เดือน.....................พ.ศ........... 
 
 
หมายเหตุ 1. นักศึกษายื่นคำร้องขออุทธรณ์ผลคะแนนและผลการศึกษา (อ.1) ภายใน 15 วัน หลังจากที่ได้รบัแจ้งคะแนนจากอาจารย์ผู้สอน 
 2.  การขออุทธรณ์จะรักษาความลับของผู้ยื่นอุทธรณ์และคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคลของนักศึกษา 
 
 

        คณะเทคโนโลยีการจัดการ 
        มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน  
        วิทยาเขตสรุินทร ์

 



คทจ.-วชก. อ.2 
แบบรายงานการชี้แจงการขออุทธรณ์ผลคะแนน 

 
เรียน  ประธานคณะกรรมการอุทธรณ์ 
 
1.  ชื่ออาจารย์ผู้สอน .................................................................สังกัดสาขา......................................................... 
     เบอร์มือถือ........................................................................... 
2.  ชื่อรายวิชา............................................................................รหัสวชิา............................................................. 
     ภาคเรียนที่...........................................................................ปีการศึกษา......................................................... 
3.  กลุ่มเรียนนักศกึษา.......................................................................................................................................... 
     ระดับ   ปวส.  ปริญญาตร ี ปรญิญาโท   
     นักศึกษาขออุทธรณ์เกี่ยวกับ 

     คะแนนเก็บ/สอบย่อย (ระหว่างภาคเรียน)  
     คะแนนสอบกลางภาค 
     คะแนนสอบปลายภาค 

4.  ความเห็นของอาจารย์ผู้สอน 
      ยืนยันคะแนนเดิม เนื่องจาก........................................................................................................ 

     เปลี่ยนแปลงคะแนน เน่ืองจาก.................................................................................................... 
       ………………………………………………………………..……………………………………………………………………. 
 

5.  เอกสารแนบประกอบ (ถ้ามี) 
      ปรนัย/อัตนัย พรอ้มคำเฉลย 
      ตารางคะแนนรายบุคคล 
      อื่น ๆ (โปรดระบุ)......................................................................................................................... 

   ลงชื่อ .............................................อาจารย์ผู้สอน 
               (...............................................) 
      วันที่..........เดือน.....................พ.ศ........... 
 
 
6.  ความเห็นของหัวหน้าสาขา 
  เห็นชอบ 
  ไม่เห็นชอบ..................................................................................................................................................... 
 
        ลงชื่อ .................................................................... 
                    (..................................................) 
             วันที่..........เดือน.....................พ.ศ........... 
 
 
หมายเหตุ : การขออุทธรณ์จะรักษาความลับของผู้ยืน่อุทธรณ์และคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคลของนักศึกษา 

 

        คณะเทคโนโลยีการจัดการ 
        มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน  
        วิทยาเขตสรุินทร ์

 



คทจ.-วชก.อ.3 
แบบรายงานผลคำร้องขออุทธรณ์ผลคะแนน 

 

เรียน  คณบดีคณะเทคโนโลยีการจดัการ 
 

ตามที่นักศึกษา  (นาย/นาง/นางสาว)...................................................................................................... 
รหัสประจำตวันักศึกษา....................................................หลักสูตร....................................................................... 
ระดับ   ปวส.  ปริญญาตรี  ปริญญาโท  กลุ่มเรียน............................................................................... 
คณะ.............................................................................................มีความประสงค์ขออุทธรณ์เกี่ยวกับคะแนนของ 
อาจารย์ผู้สอน.............................................................................รายวิชา.............................................................. 
รหัสวิชา...................................................................ภาคเรียนที่........../.............ด้วยสงสัยต่อผลคะแนนเกี่ยวกับ 

     คะแนนเก็บ/สอบย่อย (ระหว่างภาคเรียน)  
     คะแนนสอบกลางภาค 
     คะแนนสอบปลายภาค 

ด้วยเหตุผล
............................................................................................................................................................................... 
............................................................................................................................................................................... 
บัดนี้ คณะกรรมการอุทธรณ์ ไดด้ำเนินการทวนสอบผลการให้คะแนนฯ ดงักล่าวจากอาจารย์ผู้สอน สรุปผลดังนี้ 
............................................................................................................................................................................... 
............................................................................................................................................................................... 
............................................................................................................................................................................... 
 

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 
 

คณะกรรมการอุทธรณ ์
 

............................................. 
(...............................................) 
ประธานกรรมการอุทธรณ์ (1) 

วันที่.......เดือน...............พ.ศ......... 

 

............................................. 
(...............................................) 

กรรมการอทุธรณ์ (2) 
วันที่.......เดือน...............พ.ศ......... 

 

............................................. 
(...............................................) 

กรรมการอทุธรณ์ (3) 
วันที่.......เดือน...............พ.ศ......... 

 

............................................. 
(...............................................) 

กรรมการอทุธรณ์ (4) 
วันที่.......เดือน...............พ.ศ......... 

 

............................................. 
(...............................................) 

กรรมการอทุธรณ์ (5) 
วันที่.......เดือน...............พ.ศ......... 

 

............................................. 
(...............................................) 

กรรมการอทุธรณ์ (6) 
วันที่.......เดือน...............พ.ศ......... 

ผลการพิจารณาของคณบดี 
  อนุมตัิ มอบ สนง.ดำเนินการแจ้งนักศึกษา 
  ไม่อนุมตัิ เน่ืองจาก.............................................. 

 

ลงชื่อ .................................................................... 
(...............................................) 

วันที่..........เดือน.....................พ.ศ........... 

 
รับทราบผล 
 
 
 
 
 
 

ลงชื่อ .....................................นักศึกษาผู้ยื่นอทุธรณ์ 
    (...............................................) 
วันที่.......เดือน.................พ.ศ......... 

 

 
หมายเหตุ : การขออุทธรณ์จะรักษาความลับของผู้ยืน่อุทธรณ์และคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคลของนักศึกษา 

        คณะเทคโนโลยีการจัดการ 
        มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน  
        วิทยาเขตสรุินทร ์

 


