
ระบบงานบริการนักศึกษา (ESS)
ส าหรับเจ้าหน้าที่
ส าหรับงานทะเบียนฯ/คณะ/งานหลักสูตร

- รายวิชา

- โครงสร้างหลักสูตร
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รายวิชา

• เข้าบริการอาจารย์

• กดเมนู หลักสูตร/แผนการเรียน เพื่อขยายเมนูย่อย

• กดเมนูรายวิชา
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รายวิชา

• ค้นหา

• รหัสรายวิชา

• ชื่อรายวิชา (ไทย)

• ชื่อรายวิชา(ภาษาอังกฤษ)

• ระดับวุฒิการศึกษา

• สถานะของรายวิชาดังกล่าว 
(ใช้งาน/ยกเลิก)

• จ านวนรายการสูงสุด
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รายวิชา

• การเพิ่ม
• ให้กดปุ่มเพิ่มจาก

หน้าค้นหา

• การแก้ไข
• เมื่อค้นหาข้อมูลที่

ต้องการ ให้กดที่รหัส
วิชา

• ตัวอักษรสีแดง
จะต้องระบข้อมูล
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หลักสูตร/แผนการเรียน (โครงสร้างหลักสูตร)

• บริการอาจารย์

• หลักสูตร/แผนการเรียน

• เมนูโครงสร้างหลักสูตร
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หลักสูตร/แผนการเรียน (โครงสร้างหลักสูตร)

• เพิ่มโครงสร้าง
• กดปุ่ม “เพิ่มโครงสร้าง”

• ระบุข้อมูล

• บันทึก
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หลักสูตร/แผนการเรียน (โครงสร้างหลักสูตร)

• ก าหนดกลุ่มวิชา วิชาในโครงสร้าง
• กดที่ปุ่ม  >
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หลักสูตร/แผนการเรียน (โครงสร้างหลักสูตร)

• ก าหนดหมวด
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หลักสูตร/แผนการเรียน (โครงสร้างหลักสูตร)

• ก าหนดกลุ่มวิชา
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หลักสูตร/แผนการเรียน (โครงสร้างหลักสูตร)

• ก าหนดรายวิชา
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หลักสูตร/แผนการเรียน (โครงสร้างหลักสูตร)

• เพิ่มรายวิชา
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ระบบงานบริการนักศึกษา (ESS)
ส าหรับเจ้าหน้าที่
ส าหรับงานทะเบียนฯ/คณะ/งานหลกัสูตร
-รายการช าระเงิน(จากธนาคาร)
-การน าเข้าข้อมูลการเงิน
-การจัดตารางเรียน
-การจัดตารางสอบ
-ข้อมูลส่วนกลาง (เกณฑ์การวัดผล)
-การเปิดรายวิชาระดับปริญญาโท
-การบันทึกหัวข้อวิทยานิพนธ์
-การก าหนดอัตราค่าใช้จ่าย 
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จัดท าตารางเรียน/ ตารางสอน

• เลือกบริการอาจารย์

• ก าหนดคาบเรียน
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จัดท าตารางเรียน/ ตารางสอน

• เลือกบริการอาจารย์

• เลือก ตารางเรียน/ตารางสอน

• เลือกเมนู “จัดท าตารางสอบ”
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จัดท าตารางเรียน/ ตารางสอน

• เลือกกลุ่มนักศึกษาที่ต้องการจัดตารางเรียน/ตารางสอน ดังนี้
• ระดับวุฒิการศึกษา

• คณะ

• โปรแกรมวิชา

• ประเภทรายวิชา (กระเช้า หรือ Section)

• กลุ่มนักศึกษา
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จัดท าตารางเรียน/ ตารางสอน

• เมื่อเลือกลุ่มนักศึกษา ระบบแสดงรายการตารางสอน
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จัดท าตารางเรียน/ ตารางสอน

• การเพิ่มตารางเรียน/ตารางสอน
• ให้กดที่ช่วงเวลาในแถวของวันที่ต้องการ

• เลือก รายวิชา-กลุ่มเรียน

• เลือก คาบเรียน(เริ่มต้น)

• เลือก คาบเรียน(สิ้นสุด)

• เลือก อาคาร

• เลือก ห้อง

• เลือก ผู้สอน

• เลือก ประเภทการเรียน

• กดปุ่ม “ท ารายการ”

• กดปุ่ม “บันทึก”
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จัดท าตารางเรียน/ ตารางสอน

• การเลือกอาจารย์ผู้สอน ให้กดที่รูป 

• ระบบแสดงหน้าต่างส าหรับค้นหาอาจารย์

• โดยสามารถค้นหาอาจารย์ได้จาก
• คณะ

• สังกัด

• ชื่อ-นามสกุล

• ทั้งหมด

• สถานะใช้งาน

• การเลือกอาจารย์ สามารถเลือกได้โดย
• กดที่ชื่ออาจารย์

• ให้ติกถูกหน้าอาจารย์ที่ต้องการ (สามารถเลือกได้
หลายคน) แล้วกดปุ่ม “เลือก” ด้านล่าง
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จัดท าตารางเรียน/ ตารางสอน

• การแก้ไขตารางเรียน/ตารางสอน
• เลือก รายวิชา-กลุ่มเรียน

• เลือก คาบเรียน(เริ่มต้น) เลือก คาบเรียน(สิ้นสดุ)

• เลือก อาคาร เลือก ห้อง

• เลือก ผู้สอน เลือก ประเภทการเรียน

• กดปุ่ม “ท ารายการ” กดปุ่ม “บันทึก”
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จัดท าตารางเรียน/ ตารางสอน

• การลบตารางเรียน/ตารางสอน
• ให้กดที่เครื่องหมาย ฃ

• เมื่อรายวิชาไม่แสดงในตารางเรียน/ตารางสอน

• ให้กดปุ่ม “บันทึก”
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จัดท าตารางเรียน/ ตารางสอน

• เมนูจัดท าตารางสอน ระบบบริการอาจารย์

• กดเมนู ตารางเรียน/ตารางสอน เพื่อขยายเมนูย่อย

• กดเมนู จัดท าตารางสอนรูปแบบ 2
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จัดท าตารางเรียน/ ตารางสอน

• ค้นหาตารางสอน
• เงื่อนไขการค้นหา 

• ระดับวุฒิการศึกษา, คณะม โปรแกรมวิชา,ประเภทรายวิชา (กระเช้า หรือ Section)
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จัดท าตารางเรียน/ ตารางสอน

• การจัดตารางสอน ให้เลือกเงื่อนไขด้านขวามือในส่วน “การปรับปรุงแก้ไข”
• เงื่อนไข วัน, รายวิชา-กลุ่มเรียน, คาบเรียน(เริ่มต้น), ค่าเรียน(สิ้นสุด), อาคาร, ห้อง, ผู้สอน และประเภทการเรียน 

(ทฤษฎี หรือ ปฏิบัต)ิ

• เมื่อก าการเลือกเงื่อนไขต่างๆ เสร็จสิ้น ให้กดปุ่ม “ท ารายการ” แล้วกดปุ่ม “บันทึก” เพื่อยืนยันข้อมูล หากไม่กดปุ่ม 
“ท ารายการ” ก่อนปุ่ม “บันทึก” ข้อมูลจะไม่บันทึกลงระบบ
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การจัดตารางสอบ

• เข้าบริการอาจารย์

• เลือกตารางสอบ

• เลือกเมนู ก าหนดเวลาสอบ
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การจัดตารางสอบ

• เข้าบริการอาจารย์

• เลือกตารางสอบ

• เลือกเมนู ก าหนดผู้คุมสอบ
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การจัดตารางสอบ

• เข้าบริการอาจารย์

• เลือกตารางสอบ

• เลือกเมนู ก าหนดห้องสอบ
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การจัดตารางสอบ

• เข้าบริการอาจารย์

• เลือกตารางสอบ

• เลือกเมนู จัดตารางสอบ(รายวิชา)
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การจัดตารางสอบ (รายวิชา)

• เพิ่มจัดตารางสอบ
• เลือกระดับวุฒิการศึกษา

• เลือกประเภทการสอบ “สอบกลางภาค” หรือ “สอบปลายภาค”

• กดปุ่ม “เพิ่มรายวิชาสอบ”
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การจัดตารางสอบ (รายวิชา)

• ค้นหารายวิชาโดย
• คณะ

• สาขา

• โปรแกรมวิชา

• รหัสวิชา หรือ ชื่อวิชา

• กดที่ > เพื่อเลือกวิชา
• ระบบแสดงกลุ่มเรียน

• ระบุข้อมูล
• วันที่

• คาบเรียน(เริ่มต้น)

• คาบเรียน(สิ้นสดุ)
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การจัดตารางสอบ (รายวิชา)

• การก าหนด ห้องสอบ-อาจารย์คุมสอบ
• กดที่รูปกล่อง
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การจัดตารางสอบ (รายวิชา)

• การก าหนด ห้องสอบ-อาจารย์คุมสอบ

• การค้นหาห้องสอบ ได้ดังนี้
• วิทยาเขต

• อาคาร

• หมายเลขห้องสอบ

• เลขที่ห้อง

• จ านวนที่นั่ง ต้ังแต่ / ไม่เกิน

• เลือกห้องสอบ สามารถเลือกได้มากกว่า 
1 ห้อง

• กดปุ่ม เลือก
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การจัดตารางสอบ (รายวิชา)

• การก าหนด ห้องสอบ-อาจารย์คุมสอบ

• ค้นหาผู้คุมสอบ
• ระดับวุฒิการศึกษา

• ช่ือ – นามสกุล

• กดปุ่ม “ค้นหา”

• กดเลือก > ที่ห้องสอบ

• กดเลือก < ที่ผู้คุมสอบ

• กด < ในช่องกลาง เพื่อเชื่อมข้อมูลผู้คุม
สอบกับห้องสอบ

• กดปุ่ม “ตกลง”
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การจัดตารางสอบ (รายวิชา)

• การก าหนด ห้องสอบ-อาจารย์คุมสอบ
• เมื่อเลือกห้องสอบ และอาจารย์ผู้คุมสอบเสร็จสิ้น ระบบกลับมายังหน้าแรกพร้อมข้อมลูห้องสอบและผูคุ้มสอบ

• ก าหนด ห้อสอบ-อาจารย์คุมสอบ ให้ครบทุกกลุ่มเรียน
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การจัดตารางสอบ (โปรแกรมวิชา)

• เลือกระบบบริการอาจารย์

• เลือก ตารางสอบ

• เลือกเมนู “จัดตารางสอบ(โปรแกรมาวิชา)
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การจัดตารางสอบ (โปรแกรมวิชา)

• การจัดตารางสอบตามโปรแกรมวิชา
• เลือก ระดับวุฒิการศึกษา

• เลือก คณะ

• เลือก โปรแกรมวิชา

• เลือก ประเภทรายวิชา “กระเช้า” หรือ “Section”

• เลือก กลุ่มนักศึกษา

• เลือก ประเภทการสอบ “สอบกลางภาค” หรือ “สอบปลายภาค”
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การจัดตารางสอบ (โปรแกรมวิชา)

• การจัดตารางสอบตามโปรแกรมวิชา
• เลือก วันที่, รายวิชาสอบ, คาบสอบ(เริ่มต้น), คาบสอบ(สิ้นสุด)

• ก าหนด ห้องสอบ - ผู้คุมสอบ
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การจัดตารางสอบ (โปรแกรมวิชา)

• การก าหนด ห้องสอบ – ผู้คุมสอบ
• เลือกที่กล่อง 

• ระบบแสดงหน้าค้นหาห้องสอบ
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การจัดตารางสอบ (โปรแกรมวิชา)

• การก าหนด ห้องสอบ-อาจารย์คุมสอบ

• การค้นหาห้องสอบ ได้ดังนี้
• วิทยาเขต

• อาคาร

• หมายเลขห้องสอบ

• เลขที่ห้อง

• จ านวนที่นั่ง ต้ังแต่ / ไม่เกิน

• เลือกห้องสอบ สามารถเลือกได้มากกว่า 
1 ห้อง

• กดปุ่ม เลือก
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การจัดตารางสอบ (โปรแกรมวิชา)

• การก าหนด ห้องสอบ-อาจารย์คุมสอบ

• ค้นหาผู้คุมสอบ
• ระดับวุฒิการศึกษา

• ช่ือ – นามสกุล

• กดปุ่ม “ค้นหา”

• กดเลือก > ที่ห้องสอบ

• กดเลือก < ที่ผู้คุมสอบ

• กด < ในช่องกลาง เพื่อเชื่อมข้อมูลผู้คุม
สอบกับห้องสอบ

• กดปุ่ม “ตกลง”
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การจัดตารางสอบ (โปรแกรมวิชา)

• การก าหนด ห้องสอบ-อาจารย์คุมสอบ
• เมื่อเลือกห้องสอบ และอาจารย์ผู้คุมสอบเสร็จสิ้น ระบบกลับมายังหน้าแรกพร้อมข้อมลูห้องสอบและผูคุ้มสอบ

• กดปุ่ม “ท ารายการ” ระบบจะแสดงตารางสอบ

• กดปุ่ม “บันทึก” เพื่อบันทึกข้อมูลในระบบ
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ข้อมูลส่วนกลาง (เกณฑ์การวัดผล)

• ระบบบริการนักศึกษา

• เลือก ข้อมูลส่วนกลาง

• เลือกเมนู เกณฑ์การวัดผล
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ข้อมูลส่วนกลาง (เกณฑ์การวัดผล)

• การเพิ่มเกณฑ์การวัดผล

• กดที่ปุ่ม “เพิ่ม”
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ข้อมูลส่วนกลาง (เกณฑ์การวัดผล)

• ระบุข้อมูล ดังนี้
• ค าอธิบาย

• สถานะ

• รายการวัดผลการศึกษา
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ข้อมูลส่วนกลาง (เกณฑ์การวัดผล)

• ระบุการวัดผลการศึกษาให้ครบ

• กดปุ่ม “บันทีก”
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ข้อมูลส่วนกลาง (เกณฑ์การวัดผล)

• รายการเกณฑ์การวัดผลการศึกษา

45



รายวิชาที่เปิดสอน (ระดับปริญญาโท)

• เลือกระบบ บริการนักศึกษา

• เลือก ข้อมูลวิทยาเขต

• เลือกเมนู “รายวิชาที่เปิด
สอน”

• ระบุข้อมูลเงือนไขการค้นหา

• กดปุ่ม “ค้นหา”

• กดปุ่ม “เพิ่ม”
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รายวิชาที่เปิดสอน (ระดับปริญญาโท)

• ค้นหารายวิชาจากแผนการเรียนเพื่อท าการเปิดรายวิชา
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รายวิชาที่เปิดสอน (ระดับปริญญาโท)

• ค้นหารายวิชาทั้งหมดในโครงสร้าง เพื่อท าการเปิดรายวิชา
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รายวิชาที่เปิดสอน (ระดับปริญญาโท)

• ระบุข้อมูลกลุ่มเรียนที่ต้องการเปิดสอน

• ประเภทกลุ่มเรียนที่เปิดสอนมี 3 ประเภท

• ก าหนด “บันทึกเกรด” ของรายวิชาที่เปิดสอน
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รายวิชาที่เปิดสอน (ระดับปริญญาโท)

• เปิดเฉพาะกลุ่มนักศึกษา
• เพิ่มนักศึกษาได้ 2 แบบ

• เฉพาะนักศึกษา

• เฉพาะกลุ่มนักศึกษา
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รายวิชาที่เปิดสอน (ระดับปริญญาโท)

• รายการนักศึกษา
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การบันทึกหัวข้อวิทยานิพนธ์

• เข้าด้วยสิทธิ์ของประธานหลักสูตร

• เลือกระบบบริการอาจารย์

• เลือกบันทึกผลการเรียน

• เลือกเมนู “หัวข้อวิทยานิพนธ/์ค้นคว้าอิสระ”

• เลือก “กลุ่มนักศึกษา”

• กดที่ “รหัสนักศึกษา”
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การบันทึกหัวข้อวิทยานิพนธ์

• กดที่ปุ่ม “เพิ่ม” เพื่อเพิ่มหัวข้อวิทยานิพนธ์
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การบันทึกหัวข้อวิทยานิพนธ์

• ระบุข้อมูลหัวข้อวิทยานิพนธ์ ดังนี้
• หัวข้อ(ไทย)

• หัวข้อ(อังกฤษ)

• ที่ปรึกษา

• ความคืบหน้า

• สถานะ

• บันทึกวันที่ส าเร็จการศึกษา

• ผลการเรียน

• กดปุ่ม “บันทึก”
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การบันทึกหัวข้อวิทยานิพนธ์

• เมื่อบันทึกข้อมูลเสร็จสิ้น
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การก าหนดอัตราค่าใช้จ่าย

• เข้าระบบบริการนักศึกษา

• เลือก ข้อมูลวิทยาเขต

• เลือกเมนู “ก าหนดอัตราค่าใช้จ่าย”
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การก าหนดอัตราค่าใช้จ่าย

• ระบุรายละเอียด

• ระบุเหมาจ่าย หรือ ไม่ใช่เหมาจ่าย

• ระบุข้อมูลรายละเอียดประเภท
ค่าธรรมเนียม
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Q&A
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