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ขอบเขตของงาน/รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะประกอบการขอซื้อขอจ้างพัสดุ 

(ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560ข้อ 21)
1. ชื่อรายการพัสดุ ....................................................................................................
สาขาวิชา/งาน   ............................................   คณะ..............................................   มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน
วิทยาเขตสุรินทร์
2. รายละเอียดพัสดุ
	ลำดับที่
	ขอบเขตของงาน/รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ (ลักษณะ ขนาด ทำจาก  ชนิด อื่นๆ )
	จำนวน
(หน่วย)
	หน่วยละ
(บาท)
	จำนวนเงิน
(บาท)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	(ตัวอักษร)                             (........................................................................)
	รวมเป็นเงินทั้งสิ้น
	


3. ผู้กำหนดรายละเอียดประกอบการขอซื้อขอจ้างพัสดุ  .......................................................................................
4. หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ   (  ราคา  ( คุณภาพ
                                                                      (ลงชื่อ).......................................ผู้กำหนดรายละเอียดฯ 


                                                                             (...........................................)    
                                                                         (  อนุมัติ 

( ไม่อนุมัติ
                                                                        ............................................................................







      (  .........................................................)                                                







      คณบดีคณะ...........................................
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ส่วนราชการ............................................................................................................มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน  วิทยาเขตสุรินทร์   
ที่…………………………………………………………………………………………………….วันที่…………….เดือน……………….…..……..………พ.ศ. …………..…………


เรื่อง   รายงานขอซื้อ/ขอจ้างพัสดุ ประเภท.......................................................โดยวิธีเฉพาะเจาะจง
เรียน   คณบดีคณะ..............................................

เนื่องด้วย คณะ/สาขาวิชา/ งาน/............................................................ มีความประสงค์จะขอซื้อ/ขอจ้าง  ตามรายละเอียดที่แนบมาพร้อมนี้ โดยวิธีเฉพาะเจาะจง ดังต่อไปนี้   ๑. เหตุผลและความจำเป็นที่ต้องซื้อหรือจ้าง..................................................................................
…………………………………………………………………………………………………………………ภายในวันที่.........................................................................
๒. ขอบเขตงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะของพัสดุที่ขอซื้อหรือขอจ้าง...... (ตามเอกสารแนบ)................    ๓. ราคากลางที่จะจัดซื้อหรือจ้าง......................................................ราคากลางจาก....................................................................๔. วงเงินที่จะซื้อหรือจ้าง.......................................
(  เงินงบประมาณ (  เงินรายได้ ( เงินอื่นๆ .......(.ระบุโครงการ)...............................................   ๕. กำหนดเวลาที่ต้องการส่งมอบหรือให้งานแล้วเสร็จภายใน .................วัน นับถัดจากวันที่ลงนามในใบสั่งซื้อ/สั่งจ้าง/หนังสือข้อตกลงแทนสัญญา    ๖. วิธีที่จะซื้อหรือจ้าง  และเหตุผลที่ต้องซื้อหรือจ้างโดยวิธีนี้    วิธีที่จะซื้อหรือจ้าง โดยวิธี เฉพาะเจาะจง  ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 มาตรา ๕๕(๓) ประกอบกับระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 28(3) และเป็นการจัดซื้อจัดจ้างที่มีการผลิต  จำหน่าย  หรือก่อสร้าง หรือให้บริการทั่วไป และมีวงเงินในการจัดซื้อจัดจ้างครั้งหนึ่งไม่เกินวงเงินที่กำหนดในกฎกระทรวง     7. หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ พิจารณาจาก  เกณฑ์ราคา     8. ขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุตามรายชื่อ ดังนี้  
    
                      ๑................................................................................................ประธาน   



   2.................................................................................................กรรมการ


               3.................................................................................................กรรมการ
 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาหากเห็นชอบขอได้โปรด
     

1.  อนุมัติให้ดำเนินการ ตามรายละเอียดในรายงานขอซื้อขอจ้างเบื้องต้น


2.  อนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ โดยวิธีเฉพาะเจาะจงที่เสนอรายชื่อเบื้องต้น


 (ลงชื่อ)…………….………….………..เจ้าของงาน


                        (ลงชื่อ)….………….……………..เจ้าหน้าที่ 
     (…………………………………………….)

                  
                           (…………………………………………………)

	1.  ( หน.สาขาวิชา/หัวหน้างาน. ……………………………..ที่ต้องการใช้วัสดุ


ความเห็น…………………………..……………………………………
  ลงชื่อ………………….…………………………………………….………
                    ………../………………./……….  
	4. ความเห็น…………………………………………………..

(ลงชื่อ)……………………………………………………….

                         หัวหน้าเจ้าหน้าที่


       วันที่………../………………./……….

	2. เห็นสมควรให้ใช้เงิน  


(  งบประมาณ             (  เงินรายได้


(  เงินรายได้งานฟาร์ม    (  เงินรายได้ที่สภาฯ อนุมัติ
             (  อื่น ๆ……………………………..……………………………..


ยอดเงินมีอยู่…..………………......……บาท  เมื่อจ่ายครั้งนี้แล้ว

คงเหลือเงิน……………………….……...บาท

(ลงชื่อ)…………………………..….…….จนท.การเงิน(คณะฯ(ส่วนกลาง

วันที่………../………………./………..
	5. ความเห็น…………………………………………………..


(ลงชื่อ)……………………………………………………….

                   รองคณบดีฝ่ายบริหาร       
                  วันที่………../………...../                      

	
	6.
       

(  อนุมัติ
    (  ไม่อนุมัติ
…………………………………………………………

คณบดีคณะ.................................................
               วันที่………../………...../.....................                                                                

	 3.  หัวหน้าสำนักงานคณบดี   


 (  คณะเกษตรศาสตร์และเทคโนโลยี

 (  คณะเทคโนโลยีการจัดการ

ความเห็น....................................................................................

ลงชื่อ.................…………………..…………………………………………..
        วันที่………../………………./……….
	



ส่วนราชการ............................................................................................................................มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน  วิทยาเขตสุรินทร์   
ที่…………………………………………………………………………………………………….วันที่…………….เดือน……………….…..……..………พ.ศ. …………..…………

เรื่อง   รายงานผลการพิจารณาและขออนุมัติสั่งซื้อสั่งจ้าง
เรียน   คณบดีคณะ....................................................

ขอรายงานผลการพิจารณาขอซื้อ/ขอจ้างรายการ.........(รายการที่ขอซื้อ/ขอจ้าง.)..............................................โดยวิธีเฉพาะเจาะจง ดังนี้ 
	รายการเพื่อพิจารณา
	ผู้ชนะการเสนอราคา
	ราคาที่เสนอ
	ราคาที่ตกลงซื้อหรือจ้าง

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	รวมทั้งสิ้น
	
	



เกณฑ์การพิจารณาผลการยื่นข้อเสนอครั้งนี้ จะพิจารณาตัดสินโดยใช้หลักเกณฑ์ราคา
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน  วิทยาเขตสุรินทร์  พิจารณาแล้ว เห็นสมควรจัดซื้อ/จัดจ้างจากผู้เสนอราคาดังกล่าว
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา หากเห็นชอบขอได้โปรดอนุมัติให้สั่งซื้อสั่งจ้างจากผู้เสนอราคาดังกล่าว

 (ลงชื่อ)….………….………………………………..เจ้าหน้าที่ 

(ลงชื่อ)….………….………………………………..หัวหน้าเจ้าหน้าที่
      (………………………………………………..)
                                        (………………………………………………..)
     วันที่........../................. /.................                                                  วันที่........../................. /.................
 ความเห็น................................................................................                   ความเห็น......................................................................................  
 (ลงชื่อ)….………….……………………………...หัวหน้าเจ้าหน้าที่                 (ลงชื่อ)...........................................................รองคณบดีฝ่ายบริหาร
       (......................................................)                                                    (.................................................)
    วันที่............./............. /................                                                  วันที่............./......................./......................
                                                                                                     ( อนุมัติ                 ( ไม่อนุมัติ 

                                                                                                   (ลงชื่อ)….………….…………………………...
                                                                                                        (..................................................)







                  คณบดีคณะ......................................






                                 วันที่........../............. /..............
                                                                     ใบสั่งซื้อ/สั่งจ้าง
วิทยาเขตสุรินทร์

ใบสั่งซื้อสั่งจ้างเลขที่..................../.....................









วันที่..............เดือน.....................................พ.ศ. ..................
ผู้ขาย/ผู้รับจ้าง ........................................................................................

ตามที่...................................................................ได้เสนอราคาไว้ต่อมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน วิทยาเขตสุรินทร์ ซึ่งได้รับราคาและตกลงซื้อ/จ้าง ตามรายการดังต่อไปนี้
	ลำดับที่
	รายการ
	จำนวน
	   ราคาหน่วยละ
((((((((((((บาท
	จำนวนเงิน
(บาท)

	         
	  
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	รวมเงิน
	
	
	
	


การสั่งซื้อ/สั่งจ้าง อยู่ภายใต้เงื่อนไขต่อไปนี้
1. กำหนดส่งมอบภายใน ........... วันทำการ นับถัดจากวันที่ผู้ขาย/ผู้รับจ้างลงนามใบสั่งซื้อ/สั่งจ้าง      
2. ครบกำหนดส่งมอบวันที่............................................................
3. ส่วนราชการสงวนสิทธิ์ที่จะไม่ยอมรับมอบถ้าปรากฏว่าสินค้าหรืองานจ้างนั้นมีลักษณะไม่ตรงตามรายการที่ระบุไว้ในใบสั่งซื้อ/สั่งจ้าง ในกรณีนี้ผู้รับจ้างหรือผู้ขายจะต้องดำเนินการเปลี่ยนแปลงใหม่ให้ถูกต้องครบถ้วนตามใบสั่งซื้อ/สั่งจ้างให้ครบถ้วนทุกประการ
4. สงวนสิทธ์ค่าปรับกรณีส่งมอบเกินกำหนด  เมื่อเกินกำหนดแล้วผู้ขายหรือผู้รับจ้างยอมรับให้ปรับรายวันในอัตราร้อยละ 0.2/0.1 ของราคาพัสดุที่ยังไม่ได้รับมอบแต่จะต้องไม่ต่ำกว่าวันละ 100.00 บาท โดยนับถัดจากวันครบกำหนดจนถึงวันที่ผู้ขาย/ผู้รับจ้างได้นำสิ่งของ/ส่งมอบงานจ้างมาส่งให้จนถูกต้องครบถ้วน
5. กรณีงานจ้าง  ผู้รับจ้างจะต้องไม่เอางานทั้งหมดหรือแต่บางส่วนแห่งสัญญานี้ไปจ้างช่วงอีกทอดหนึ่ง เว้นแต่การจ้างช่วงงานแต่บางส่วนที่ได้รับอนุญาตเป็นหนังสือจากผู้ว่าจ้างแล้ว การที่ผู้ว่าจ้างได้อนุญาตให้จ้างช่วงงานแต่บางส่วนดังกล่าวนั้น ไม่เป็นเหตุให้ผู้รับจ้างหลุดพ้นจากความรับผิดหรือพันธะหน้าที่ตามสัญญานี้ ละผู้รับจ้างจะยังคงต้องรับผิดในความผิดและความประมาทเลินเล่อของผู้รับจ้างช่วง หรือของตัวแทนหรือลูกจ้างของผู้รับจ้างช่วง นั้นทุกประการ กรณีผู้รับจ้างช่วงงานแต่บางส่วนโดยฝ่าฝืนความในวรรคหนึ่ง ผู้รับจ้างต้องชำระค่าปรับให้แก่ผู้ว่าจ้างเป็นจำนวนเงินในอัตราร้อยละ 10(สิบ) ของวงเงินของงานที่จ้างช่วงตามสัญญา ทั้งนี้ไม่ตัดสิทธิ์ผู้ว่าจ้างในการบอกเลิกสัญญา
6. การติดอากรแสตมป์ (เฉพาะงานจ้าง) ให้เป็นไปตามประมวลกฎหมายรัษฎากร
     ข้าพเจ้า ได้อ่านเข้าใจข้อความตามใบ/สั่งซื้อสั่งจ้าง ข้างต้นนี้แล้ว จึงได้ลงลายมือชื่อไว้เป็นสำคัญ

(ลงชื่อ).................................................ผู้สั่งซื้อ/สั่งจ้าง                     (ลงชื่อ)........................................ผู้รับใบสั่งซื้อ/สั่งจ้าง                                                                
         (................................................)                                         (..................................................)
               หัวหน้าเจ้าหน้าที่
    ผู้ขายหรือผู้รับจ้าง
เอกสารหมายเลข 1





เอกสารหมายเลข 2





								











บันทึกข้อความ
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เอกสารหมายเลข 3











บันทึกข้อความ
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เอกสารหมายเลข 4


























