
  
 

ปฏิทินการปฏิบัตงิานสหกิจศึกษาและฝึกงานภายนอก ปีการศึกษา 2562 
 
 
 

กิจกรรม ช่วงระยะเวลา /ภาคการศึกษา 
 

ผู้รับผิดชอบ 

ภาคเรียนที่1/2562 ภาคเรียนที่2/2562 ภาคเรียนที ่3/62 
ช่วงเวลาที่ออกฝึกสหกิจศึกษา 24 มิถุนายน 2562-

18 ตุลาคม 2562 
11 พย.2562-09 มีค. 

2562 
- ภาระงานสหกิจ 

ช่วงเวลาที่ออกฝึกงาน 24 มิถุนายน 2562-
18 ตุลาคม 2562 

11 พย.2562-09 มีค. 
2562 

4 เมษายน -31 พฤษภาคม2563 ภาระงานสหกิจ 

ระยะเวลาที่ออกฝึกสหกิจศึกษา 
ระยะเวลาที่ออกฝึกงาน 

4 เดือน 
4 เดือน 

4 เดือน 
4 เดือน 

 ภาระงานสหกิจ 

ประชาสมัพันธ์โครงการฝึกงานฯ  
เมษายน- พฤษภาคม 

2562 

 
1-15 กันยายน 2562 

 
1-15 กุมภาพันธ ์2563 

ภาระงานสหกิจ
(แจ้งบันทึกไปที่
สาขา) 

นักศึกษายื่นค าร้องขอฝึกงานและ 
วันสุดท้ายของการยื่นค าร้องขอ
ฝึกงาน(แจ้งสถานท่ีฝึกงานท่ีจะ
ออกไปฝึก)ไปยังสาขาวิชาของตนเอง 

 
 

 พฤษภาคม  2562 
16-30 กันยายน 2562 16-28 กุมภาพันธ์ 2563 

อาจารยส์าขาวิชา
รวบรวมส่งแผนก
งาน 

 จัดท าหนังสือขอความ
อนุเคราะห์ทีฝ่ึกงาน 

15 - 31  พฤษภาคม 
2562 

1-15 ตุลาคม 2562  
1-15 มีนาคม 2563 

สาขาวิชา/
เจ้าหน้าท่ีสาขา 

     
 จัดท าหนังสือส่งตัวนักศึกษา

ฝึกงาน 
1-20 มิถุนายน 2562 25-30 ตค. 2562  

16-31 มีนาคม 2563 
ภาระงานสหกิจ 

 จัดกิจกรรมปฐมนเิทศนักศึกษา
ฝึกงานและสหกิจฯ 

21 มิถุนายน 2562 1 พย.2562  
 เมษายน 2563 

ภาระงานสหกิจ 

 ออกตรวจนิเทศนักศึกษาฝึกงาน
และสหกิจฯ ครั้งท่ี 1 

28-30 สค.62 11-15 กุมภาพันธ์ 2563 1-5  พฤษภาคม 2563 ภาระงานสหกิจ
อาจารย์นิเทศ 

 ออกตรวจนิเทศนักศึกษาฝึกงาน
และสหกิจฯ ครั้งท่ี 2 

  2-6  ก.ย.  2562 
 

-  
- 

ภาระงานสหกิจ
อาจารย์นิเทศ 

 จัดสัมมนาการฝึกงาน 
 น าเสนอโครงการสหกิจ 

21-25 ตุลาคม 2562 9-13 มีนาคม 2563  
 มิถุนายน 2563 

(สาขาวิชา
ด าเนินการ) 

ประเมินและวดัผลการฝึกงาน/ 
สหกิจศึกษา 

28 ตุลาคม 2562 14-15 มีนาคม 2563        
          1-5 มิถุนายน 2563 

อาจารยผ์ู้
ประสานงานแต่ละ
สาขาวิชา 

***หมายเหตุ ปฏิทินนี้อิงตามปฏิทินปีการศึกษา 2562 อาจมีการเปลี่ยนแปลงเวลา ตามความเหมาะสม*** 
                                                                                                           นางสาวพรรณัฎฎา  สุขเต็ม 

                                                                                                                  ภาระงานสหกิจศึกษาและฝึกงานภายนอก 
                                                                                                                                 

 



 
หน้าที่ความรับผิดชอบ 

 

ช่วงก่อนฝึกงาน ช่วงฝึกงาน ช่วงหลังฝึกงานเสร็จ 
นักศึกษาแจ้งสถานที่ฝึกงานเรียบร้อยแล้ว   
 1. รวบรวมสถานที่ฝึกงานแต่ละรุ่น 1. ติดตามและประเมินผลการ

สัมมนาการฝึกงานแต่ละสาขา 
1. จัดท าหนังสือขอความอนุเคราะห์ไปยัง

สถานประกอบการ โดยใช้เอกสารดังนี้ 
1.1 หนังสือราชการขอความ

อนุเคราะห์ 
1.2 แบบตอบรับนักศึกษาฝึกงาน 
1.3 ซองจดหมายจ่าหน้าสถาน

ประกอบการ 

2. จ าแนกเส้นทางเพ่ือเตรียมการออก
นิเทศการฝึกงาน แบ่งเส้นทาง 
ภายในจังสุรินทร์ 
ภายนอกจังหวัดสุรินทร์ 
โดยระบุอาจารย์ผู้นิเทศในแต่ละเส้นทาง 

2. เก็บภาพบรรยากาศการ
สัมมนาการฝึกงาน 

2. รอใบตอบรับแต่ละสถานประกอบการ 3. ท าเรื่องไปราชการเพ่ือการนิเทศการ
ฝึกงาน เอกสารดังต่อไปนี้ 
   3.1 บันทึกข้อความขอไปราชการ 
  3.2  บันทึกข้อความขอยืมเงินทดรอง
จ่าย 
  3.3  จัดท าสัญญายืมเงิน  ขออนุญาตใช้
ยานพาหนะทั้งในและนอกจังหวัด  

3. สรุปเล่มโครงการฝึกงาน 

3. ประกาศสถานที่ๆตอบรับมาแล้ว  4. ในการออกไปนิเทศแต่ละครั้งต้อง
เตรียมเอกสารเพื่อประกอบการนิเทศดังนี้ 
    4.1 บันทึกการออกนิเทศแต่ละสถานที่ 
    4.2  แบบสอบถามความพึงพอใจของ
สถานประกอบการต่อนักศึกษาฝึกงาน 
    4.3  แบบสอบถามความพึงพอใจของ
นักศึกษาต่อแผนกงานฯ 

 

4. ถ้าไม่ตอบรับมา กลับไปเริ่ม 1 ใหม่ 5. สรุปผลการออกนิเทศการฝึกงานแต่ละ
รุ่น และสรุปผลความพึงพอใจทั้ง 2 ฝ่าย 

 

5. จัดท าใบส่งตัวนักศึกษาเข้าฝึกงานโดย
ใช้เอกสารดังนี้  
      5.1  หนังสือส่งตัวนักศึกษาฝึกงาน 
      5.2  แบบการวัดและประเมินผล 
      5.3  สมุดบันทึกการฝึกงาน (เท่ากับ
จ านวนที่นักศึกษาไปฝึกงาน) 
      

  

6. ประชุมแผนกงานเพ่ือเตรียมจัด
ปฐมนิเทศการฝึกงาน 

  



 
ต่างประเทศ กลับ 24 ตุลาคม 62 
   


