
 
 

 

 

 

     
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
โทร. (84) 3020 

 

 

 

 

ขัน้ตอน เอกสารท่ีต้องใช้ประกอบ 

ภายในเดือนกมุภาพนัธ ์– 15 มีนาคม 2567 

แจง้สิน้สุดการ

ด าเนินการ

โครงการวจิยั 

1)  บนัทกึแจง้สิน้สดุการด าเนินงานโครงการวจิยั 

2)  ส าเนาแผนการใชจ้า่ยเงนิ (วจ.1ด) 

3)  สรปุรายงานการใชจ้า่ยเงนิโครงการวจิยั (วจ.2ด)  

4) เอกสารการขอซือ้ /ขอจา้ง ประเภทวสัดุ จากการ

เบกิจา่ยเงนิงวดที ่3  

5)  รายงานผลการวจิยัฉบบัสมบูรณ์ จ านวน 5 เล่ม 

พรอ้มแผน่ซดี ี5 แผน่ 

 หลกัฐานผลงานวจิยัทีไ่ดร้บัการตพีมิพแ์ละเผยแพร่  

ตามประกาศ มทร.อีสาน เร่ือง การเผยแพร่

ผลงานวิจยั พ.ศ. 2564 

ภายในวนัท่ี 1 – 20 มีนาคม 2567 เท่านัน้ 

กรณีคาดการณ์โครงการวิจยัไม่แล้วเสรจ็ภายในระยะเวลาท่ีก าหนด

สามารถขยายเวลาได้อีก 1 คร ัง้ไม่เกิน 6 เดือน 

กรณีขอขยาย

เวลาท าการวจิยั 

ครัง้ที ่2 

 

1) บนัทกึขอขยายเวลาท าการวจิยั 

2) สญัญารบัทุนอุดหนุนการวิจยั ฉบบัที่ 3 (การลง

วนัทีใ่นสญัญารบัทุนอุดหนุนการวจิยั ฉบบัที่ 3 ใหล้ง

วนัที ่ณ ปัจจุบนัทีท่ าสญัญา ถงึวนัทีส่ิน้สุดขยายเวลา

ท าการวจิยั จ านวน 2 ฉบบั)   

3) แบบรายงานความกา้วหน้าของโครงการวจิยั 

กรณีขยายเวลาครัง้ท่ี 2 เรียบร้อยแล้ว 

ภายในเดือนเมษายน – พฤษภาคม 2567 เท่านัน้ 

เบกิเงนิวจิยั 

งวดที ่3 

1) บนัทกึขอ้ความขอเบกิจา่ยเงนิงวดที ่3 

2) ส าเนาแผนการใชจ้า่ยเงนิ (วจ.1ด) 

3) ส าเนาสญัญารบัทนุอดุหนุนการวจิยั 

4) รา่งรายงานผลการวจิยัฉบบัสมบูรณ์ 1 เล่ม 

5) สรปุผลการประเมนิรายงานวจิยัฉบบัรา่ง 

6) เอกสารการขอซือ้ /ขอจา้ง ประเภทวสัดุ จากการ

เบกิจา่ยเงนิงวดที ่2  

7) ใบส าคญัรบัเงนิงวดที ่3 พรอ้มส าเนาบตัร

ประชาชน/บตัรขา้ราชการหวัหน้าโครงการ 

 

 

ขัน้ตอน เอกสารท่ีต้องใช้ประกอบ 

ภายในเดือนสิงหาคม – 15 กนัยายน 2567 

แจง้สิน้สุดการ

ด าเนินการ

โครงการวจิยั 

1)  บนัทกึแจง้สิน้สดุการด าเนินงานโครงการวจิยั 

2)  ส าเนาแผนการใชจ้า่ยเงนิ (วจ.1ด) 

3)  สรปุรายงานการใชจ้า่ยเงนิโครงการวจิยั (วจ.2ด)  

4) เอกสารการขอซือ้ /ขอจา้ง ประเภทวสัดุ จากการ

เบกิจา่ยเงนิงวดที ่3  

5)  รายงานผลการวจิยัฉบบัสมบูรณ์ จ านวน 5 เล่ม 

พรอ้มแผน่ซดี ี5 แผน่ 

 หลกัฐานผลงานวจิยัทีไ่ดร้บัการตพีมิพแ์ละเผยแพร่ 

ตามประกาศ มทร.อีสาน เร่ือง การเผยแพร่

ผลงานวิจยั พ.ศ. 2564 

การด าเนินการจดัซ้ือ - จดัจ้าง โครงการวิจยั 

นกัวจิยัตอ้งตอ้งด าเนินการขออนุมตัจิดัซือ้ – จดัจา้ง โครงการวจิยั ก่อน

การด าเนินงานทกุครัง้ โดยมเีอกสารดงัตอ่ไปนี้ 

เอกสารด าเนินการขออนุมติัจดัซ้ือ – จดัจ้าง 

 1)  บนัทกึขอ้ความ รายงานขอซือ้/ขอจา้งพสัดุ 

เอกสารหมายเลข 2 

2)  ขอบเขตงาน/รายละเอยีดคณุลกัษณะเฉพาะ

ประกอบการขอซือ้ขอจา้งพสัดุ เอกสารหมายเลข1 

3) ใบเสนอราคา 

4) บนัทกึขอ้ความ รายงานผลการพจิารณาและขอ

อนุมตัสิ ัง่ซือ้สัง่จา้ง เอกสารหมายเลข 3 

5) ใบสัง่ซือ้/สัง่จา้ง เอกสารหมายเลข 4 

6) ใบเสรจ็รบัเงนิ/ใบส่งของ  ประทบัการตรวจรบั

สิง่ของจากกรรมการตรวจรบัพสัดุ 

7) ใบตรวจรบัพสัดุ เอกสารหมายเลข 5 

8) แบบประเมนิผูข้าย 

9) ใบเบกิพสัด ุ

หมายเหตุ : ใหน้ักวจิยัด าเนินการจดัท าเอกสารเกีย่วกบัการจดัซื้อจดัจา้ง

และการบรหิารพสัดุภาครฐั พ.ศ. 2560 ส าหรบัโครงการวจิยัในรปูแบบดว้ย

มือ (manual) ไปก่อน จนกว่าสถาบันวิจัยและพัฒนา มทร.อีสาน จะ

ด าเนินการจดัท าระเบยีบการจดัซื้อจดัจา้งเพื่อการวจิยัและพฒันาหรอืการ

ใหบ้รกิารทางวชิาการแลว้เสรจ็ 

ขัน้ตอนและแนวปฏิบติัในการด าเนิน
โครงการวิจยั งบประมาณเงินรายได้  

คณะเทคโนโลยีการจดัการ 
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566  

ภาระงานวิจยัและบริการวิชาการ   งานบริการการศึกษา  
คณะเทคโนโลยีการจดัการ โทร. (80)3020 



 
 

 

 

 

 

 

 

เม่ือแผนกงานวิชาการและวิจยั ประกาศผลการจดัสรรงบประมาณ

โครงการวิจัย ประจ าปีงบประมาณ 2566  ให้นักวิจัยทราบแล้ว 

หวัหน้าโครงการวิจยัด าเนินการดงัต่อไปน้ี 
 

ขัน้ตอน เอกสารท่ีต้องใช้ประกอบ 

ภายในเดือนตลุาคม - พฤศจิกายน 2565 

ขออนุมตัดิ าเนิน

โครงการวจิยั 

 

 

1) จดัท าบนัทกึขออนุมตัดิ าเนินโครงการวจิยั 

2) จดัท าสญัญารบัทนุอดุหนุนการวจิยั 2 ชดุ 

3) ขอ้ตกลงการรบัทนุอดุหนุนการวจิยัเงนิรายได ้

4) 4) จดัท าแผนการใชจ้า่ยเงนิ (วจ1ด) 

5) จดัท าบนัทกึขออนุญาตปฏบิตังิานลว่งเวลา

)ถา้มี(  

6)  กรณีไดร้บัเงนิสนบัสนุนโครงการวจิยั >= 

50,000 บาท ใหน้กัวจิยัเปิดบญัชธีนาคารในชื่อ

โครงการวจิยัเพื่อรองรบัเงนิสน็บัสนุนการวจิยั 

*กรณีท่ีโครงการวิจยั มีการจ้างผูช่้วยนักวิจยั 

นักวิจยัต้องจดัท าบนัทึกขออนุมติัจ้างผู้ช่วย

นักวิจยั ดงัน้ี 

1) บนัทกึขอ้อนุมตัจิา้งผูช้ว่ยนกัวจิยั 

2) สญัญาจา้งลกูจา้งชัว่คราวโครงการวจิยั 

3) ส าเนาวุฒกิารศกึษา 

4) ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน 

5) ส าเนาทะเบยีนบา้น 

ภายในเดือนธนัวาคม 2565 

เบกิเงนิวจิยั 

งวดที ่1 

1) บนัทกึขอ้ความอนุมตัเิบกิจา่ยเงนิงวดที ่1 

2) ส าเนาสญัญารบัทนุอดุหนุนการวจิยั 

3) ส าเนาแผนการใชจ้า่ยเงนิ (วจ.1ด) 

4) ใบส าคญัรบัเงนิงวดที ่1 พรอ้มส าเนาบตัร

ประชาชน/บตัรขา้ราชการหวัหน้าโครงการ 

5) ส าเนาหน้าสมดุบญัชเีงนิฝากธนาคาร (กรณี

ได้รบัเงินสนับสนุน >= 50,000 บาท) 

ขัน้ตอน เอกสารท่ีต้องใช้ประกอบ 

ภายในเดือนมีนาคม 2566 

เบกิเงนิวจิยั 

งวดที ่2 
1) บนัทกึขอ้ความอนุมตัขิอเบกิจา่ยเงนิงวดที ่2  
2) ส าเนาแผนการใชจ้า่ยเงนิ (วจ.1ด) 

3) ส าเนาสญัญารบัทนุอดุหนุนการวจิยั 

4) รายงานความกา้วหน้าโครงการวจิยั (ต-1ช/ด) 

5) ผลการประเมนิและแบบสรปุรายงานความกา้ว-หน้า

โครงการวจิยัจากคณะกรรมการ 3 ทา่น 

6) เอกสารการขอซือ้ /ขอจา้ง ประเภทวสัดุ จากการ

เบกิจา่ยเงนิงวดที ่1  

7) ใบส าคญัรบัเงนิงวดที ่2 พรอ้มส าเนาบตัรประชาชน/
บตัรขา้ราชการหวัหน้าโครงการ 

ภายในเดือนกรกฎาคม – 10 สิงหาคม 2566 เท่านัน้ 

เบกิเงนิวจิยั 

งวดที ่3 
1) บนัทกึขอ้ความขอเบกิจา่ยเงนิงวดที ่3 

2) ส าเนาแผนการใชจ้า่ยเงนิ (วจ.1ด) 

3) ส าเนาสญัญารบัทนุอดุหนุนการวจิยั 

4) รา่งรายงานผลการวจิยัฉบบัสมบูรณ์ 1 เล่ม 

5) สรปุผลการประเมนิรายงานวจิยัฉบบัรา่ง 

6) เอกสารการขอซื้อ /ขอจ้าง ประเภทวัสดุ จากการ

เบกิจา่ยเงนิงวดที ่2  

7) ใบส าคญัรบัเงนิงวด็ที ่3 พรอ้มส าเนาบตัรประชาชน/

บตัรขา้ราชการหวัหน้าโครงการ 

ภายในเดือนสิงหาคม – 30 กนัยายน 2566 

 1) บนัทกึแจง้สิน้สุดการด าเนินงานโครงการวจิยั 

2)  ส าเนาแผนการใชจ้า่ยเงนิ (วจ.1ด) 

3)  สรปุรายงานการใชจ้า่ยเงนิโครงการวจิยั (วจ.2ด)  

4) เอกสารการขอซือ้ /ขอจา้ง ประเภทวสัดุ จากการ

เบกิจา่ยเงนิงวดที ่3 

5) รายงานผลการวจิยัฉบบัสมบูรณ์ จ านวน 5เล่ม 

พรอ้มแผน่ซดี ี5 แผน่ 

6) หลกัฐานผลงานวจิยัทีไ่ดร้บัการตพีมิพแ์ละเผยแพร ่

ตามประกาศ มทร.อีสาน เร่ือง การเผยแพร่

ผลงานวิจยั พ.ศ. 2564 

 

ขัน้ตอน เอกสารท่ีต้องใช้ประกอบ 

ภายในวนัท่ี 16 - 20 กนัยายน 2566 เท่านัน้ 

กรณีขอขยายเวลาท า

การวจิยั ครัง้ที ่1 

 

กรณีคาดการณ์โครงการวจิยัไมแ่ลว้เสรจ็ภายใน

ระยะเวลาที่ก าหนดสามารถขยายเวลาได้อกี 2 

ครัง้ๆ ละไมเ่กนิ 6 เดอืน 

1) บนัทกึขอขยายเวลาท าการวจิยั 

2) สญัญารบัทุนอุดหนุนการวจิยั ฉบบัที ่2 (การ

ลงวนัทีใ่นสญัญารบัทุนอุดหนุนการวจิยั ฉบบัที่2 

ใหล้งวนัที ่ณ ปัจจุบนัทีท่ าสญัญา ถงึวนัทีส่ิ้นสุด

ขยายเวลาท าการวจิยั จ านวน 2 ฉบบั)   

3) แบบรายงานความกา้วหน้าของโครงการวจิยั 

ภายในเดือนตลุาคม – พฤศจิกายน 2566 เท่านัน้ 

กรณีขยายเวลาครัง้ท่ี 1 เรียบร้อยแล้ว 

เบกิเงนิวจิยั 

งวดที ่3 

1) บนัทกึขอ้ความขอเบกิจา่ยเงนิงวดที ่3 

2) ส าเนาแผนการใชจ้า่ยเงนิ (วจ.1ด) 

3) ส าเนาสญัญารบัทนุอดุหนุนการวจิยั 

4) รา่งรายงานผลการวจิยัฉบบัสมบูรณ์ 1 เล่ม 

5) สรปุผลการประเมนิรายงานวจิยัฉบบัรา่ง 

6) เอกสารการขอซือ้ /ขอจา้ง ประเภทวสัดุ จาก

การเบกิจา่ยเงนิงวดที ่2  

7) ใบส าคญัรบัเงนิงวดที ่3 พรอ้มส าเนาบตัร

ประชาชน/บตัรขา้ราชการหวัหน้าโครงการ 

ขัน้ตอนการด านินโครงการวิจยั 

งบประมาณเงินรายได้ ปี พ.ศ. 2565 

ทัง้น้ี นักวิจยัสามารถดาวน์โหลดแบบฟอรม์เอกสารท่ี
เก่ียวข้องเม่ือได้รบัทุนสนับสนุนโครงการวิจยัเงินรายได้
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 ได้ท่ี  เว็บไซต์ฝ่าย
วิชาการและวิจยั หรือ QR Code 


